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ท่ีว่าการอำ๓อปีกธงชัย 

ถนนสืบศริ นม ๓๐๑๕๐

เมษายน๒๕๖๖

เร่ือง การลงนามถอนเงินฝากธนาคารขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

เรียน นายกเทศมนตรี ทุกเทศบาล และบายกองคการบริหารส่วนตำบล ทุกแห่ง

อ้างถึง ๑. หนังสืออำเภอปักธงชัย ด่วนท่ีสุด ท่ี นม ๐๐๒๓.๒๖/ว ๑๓๗๐ ลงวับท่ี ๒๔ พฤศจํกายบ ๒๕๖๕ 
๒. หนังสืออำ๓ อปักธงชัย ด่วนท่ีสุด ท่ี นม ๐๐๒๓.๒๖/ว ๑๓๘๔ ลงวันท่ี ๒๙ พฤศจึกายน ๒๕๖๕ 
๓. หนังสืออำ๓ อปักธงชัย ด่วนท่ีสุด ท่ี นม ๐๐๒๓.๒๖/ว ๑๔๔๑ ลงวันท่ี ๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๕

ถิ่งที่ส่งมาด้วย สำเนาหนังสือจังหวัดนครราชสีมา ด่วนที่สุด ที่ นม ๐๐๒๓.๕/ว ๒๗๗๘

ลงวับที่ ๒๕ เมษายน ๒๕๖๖ จำนวน ๑ ฉบับ

ตามที่อำเภอปักธงชัยได้แจ้งกำชับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้ผู้ปฏิบัตงานและผู้บีหน้าท่ี 
ที่เกี่ยวข้องด้านการเงินการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึอปฏิบัตํตามระเบียบและหนังสือสั่งการ
ทีเกี่ยวช้องโดยIคร่งครัด ความละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึง นับ

กระทรวงมหาดไทยแจ้งว่า เท่ีอให้การเบีกจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถูกต้อง 
ตามระเบียบและบีองกันการทุจริตท่ีอาจเก็ดข้ึนจากการลงนามถอนเงินฝากธนาคารหรือการเขียน เช็คลังจ่าย 

จึงอาศัยอำนาจตามข้อ ๔ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบีกจ่ายเงิน การฝากเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแก็ไขเพมเตํม 
กำหนดวิธีปฏิบตในการเบีกจ่ายเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินถือปฏิบัติ ดังบี

๑. การลงนามถอนเงินฝากธนาคารตามข้อ ๓๗ แห่งระเบียบดังกล่าว ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นแจ้งเงื่อนไขสั่งจ่ายต่อธนาคารโดยให้ผู้บีอำนาจลงนามสั่งจ่ายเงินร่วมกันอย่างน้อยสามคน 
ในจำนวนน่ีให้มผู้บริหารท้องถ่ินและปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินลงนามส่ังจ่ายด้วยทุกคร้ัง และให้ผู้บริหาร 
ท้องถิ่น มอบหมายให้ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ดำรงตำแหน่งไม่ตํ่ากว่าห้วหน้าหน่วยงานอีกหนึ๋งคน 
และให้มอบหมาย ผู้ดำรงตำแหน่งไม่ต่ํากว่าห้วหน้าหน่วยงาบเพมอีกหน่ีงคนในกรณท่ีไม่มผู้บริหารท้องถ่ิน 
ฟ้นผู้บีอำนาจลงลายมอช่ือถอนเงินฝากร่วมกัน กรณีผู้บริหารท้องถึนไม่อาจปฏิบีตราขการได้ให้ผู้รักษาราขการ 
แทบผู้บริหารท้องถิ่นลงนามถอนเงินฝากธนาคารแทบ และกรณีไม่บีผู้ดำรงตำแหน่งปลัดองค์กรปกศรอง 
ส่วนท้องถ่ินหรือบีผู้ดำรงตำแหน่งปลัดองค์กรปกครองส่วนห้องถึนแตใม่อาจปฏบีตราขการได้ใหผู้รัก^าราขการ 
แทนปถัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเบีนผู้ลงนามถอนเงินฝากธนๆควรแทเน

๒. การเขียนเช็คส่ังจ่ายให้เจ้าหน้ีหรือผู้บีสิทธิรับเงินทุกกรณีจะต้องขีดฆ่าดำว่า “หรือผู้ถึอ ” 
ออกทุกครั้ง และหากเบีนการจ่ายเงินเที่อขึ้อทรัพย์สิน จ้างท้าของ หรือเช่าทรัพย์สินตามข้อ ๖๙ (๑) 
แห่งระเบียบด้งกล่าวจะต้อง “ขีดคร่อม” ด้วย ทังนี้ ห้ามผู้บีอำนาจลงนามลังจ่ายเงิน ลงลายมอขอในเขค 

ท่ีไมใด้มีการเขยบหรีอพมพ์ข๋ึอผู้รับแน และจำนวนเงินท่ีส่ังจ่ายโดยเด็ดขาด

/๓. การเขียน...



๓. การเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินในเข็คท้ังตัวเลขและตัวอักษรให้เขียนหรือพิมพ์ขีดคำว่า 
‘‘บาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยใม่มีข่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงิน 

เพ่ิมเติมใด้ และให้ขีดเส้นหลังข่ือบุคคลหรือนิติบุคคลท่ีมีสิทธิรับเงินจนขีดคำว่า ‘‘หรือผู้ถือ” เพ่ือ,1มํให้มีการเขียน 

หรือพิมพ์ข่ือบุคคลอื่นเพิ่มเติมใด้อก

ท้งน ขอให้ผู้บรืหารองค์กรปกกรองส่วนห้องถิบกำกบและตรวจสอบการลงนามถอนเงินฝาก 

ธนาคาร และการเขียนเข็คลังจ่ายให้ถูกตอัง หากพบการทุจริตหรือมีการคำเนินการไม่เป็นไปตามระเบียบ  ๆ
ให้รืบคำเนินการตามอำนาจหน้าที่ และกรณผู้กระทำการทุจริตเป็นผู้บริหารองคํกรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ให้จังหวัดพิจารณาคำเนินการตามกฎหมายท่ีเกยวข้องท้บท้ รายละเสิยดปรากฏตามส่ิงท่ีส่ิงมาตัวย โดยสามารถ 
สืบค้นข้อมูลใตัท่ีเว็บใซต์สำนักงาบส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจังหวัดนครราขสีมา ผ ผ พ ล ฬ เล .? 0.*เา

จึงเรียนมาเพ่ิอทราบและพิจารณาคำเนินการต่อโป

(นาอศพจน้ แสนฆื) 
นายอานาอนิก3งข้ย

สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินอำเภอ 
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