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เร่ือง ขอเชิญเช้ารับการ!]กอบรมหลักสูตร “ธุรการแบบมืออาขีพ ะ การปฎิบัติราฃการทางอเลกทรอนิกส์
การใช้ภาษาในหนังสือราชการภายในและภายนอก การเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญขา การเขียนโครงการ 
การเขยนรายงานการประขุม และการทำลายหนังสือราขการ ส์าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน”

เรียน บายกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ถ่ิงท่ีส่งมาด้วย โครงการ!)กอบรม จำนวน ๑ ขุด (แนบผ่านการสแกน 08 0x๒  ด้านซ้ายของเอกสาร)

มหาวิทยาลัยราขกัฏสวบสุนับทา เห์นว่าการปฎบ้ตราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบสำนัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ แกIขเพ่ิมเติมถง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔ และการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา 
ตามลำดับข้ัน การใซ้ภาษาในหนังสือราชการภายในและภายนอกในการติดต่อกับส่วนราชการส่วนกลาง ส่วนภูมืภาค 
และส่วนท้องถ่ิน รวมท้ังภาคเอกขบ การกำหนด1ข้ันความเร่ืว ข้ันความลับ การเขียนรายงานการประขุม การเขียน 
โครงการ เป็นเร่ืองสำคัญในระบบราชการ ดังน้ัน บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จงควรได้รับการเพ่ิม 
ทักษะเพ่ิอประโยชนัทางราชการต่อโป

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนับทา จีงใด้จัดทำโครงการ!)กอบรมหลักสูตร “ธุรการแบบมืออาขีพ ะ 
การปฏบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ การใช้ภาษาใบหนังสือราชการภายในและภายนอก การเสนอหนังสือต่อบังคับ 
บัญชา การเขียนโครงการ การเขียนรายงานการประขุม และการทำลายหนังสือราชการ สำหรับองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ิน* โดยเชิญวิทยากรจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินมาเป็นวิทยากรบรรยาย ค่าลงทะเบียนท่านละ 
๔,๕๐๐.- บาท (ส่ีพันห้ารัอยบาทถ้วน) ส่ีงผู้เช้ารับการอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนได้เต็มจำนวนตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ^กอบรมและการเช้ารับการ!)กอบรมของเจ้าหน้าท่ีท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๗ 
หมวด ๒ ช้อ ๒๘ (๑) และระเบียกระทรวงมหาดใทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดนทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๕๕ แกไขเพ่ิมเติมถ้ง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ ทั้งนี้สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 
สำนักทรัพย์สินและรายได้ มหาวิทยาลัยราชกัฎสวนสุนันทา โทร. 0๘๓ ๐๗๗ ๕๐๓๕, ๐๘๓ ๐๓๔ ๒๓๓๖ 
โทรสาร ๐๒ ©๖๐ ๑๐๘๐, ๐๒ ©๖๐ ®)๔๘๒ ธ-กกลแ ะ บ©̂ รรโน(ฐ)เา๐บากล!!..0๐ทก หรีอสามารถดาวนัโหลดโครงการ 
และสมัคร!)กอบรมได้ท่ี ฬ/ห/.ล๐เวโ๐๓.รรโน.30.1:1า รายละเอียดปรากฏตามส่ีงท่ีส่งมาด้วย

มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนับทา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความอนุเคราะห์จากท่าน 
และขอชอบคุณมา ณ โอกาสน้ี

โครงการ&!กอบรม

สำนักทรัพย์สินและวายได้ 
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