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ท่ีว่าการอำเภอบีกธงขัย 

ถนนสืบสิริ นม ๓๐๑๕๐

๔/ พฤศจิกายน ๒๕๖๕

เรอง การดำเนินการเกยวกับระบบจดทะเบียนพาณิชย์

เรียน นายกเทศมนตรี ทุกเทศบาล และนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกแห่ง

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สำเนาหนังสือจังหวัดนครราชสีมา ด่วนท่ีสุด ท่ี นม ๐๐๒๓.๓/ว ๗๙๗๘
ลงวันท่ี ๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ จำนวน ๑ ฉบับ

ด้วยอำเภอบีกธงขัยได้รับแจังจากจังหวัดนครราชสีมาว่า กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

แจ้งว่า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ได้ดำเนินการปรับปรุงแก้ไขโปรแกรมในระบบจดทะเบียนพาณิชย์ 
และได้กำหนดแนวทางการใช้งานระบบจดทะเบียนพาณิชย์เพ่ือให้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์และเจ้าหน้าท่ี 
ผู้ปฏิบัติงานทะเบียนพาณิชย์ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังน้ี

๑. ให้แต่งต้ังช้าราชการตำแหน่งระดับหัวหน้าข้ึนไปจำนวน ๑ คน เป็นผู้ดูแลระบบ (/\ช๓ เก) 
ชองสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ และให้ระบุซื่อ - นามสกุล ตำแหน่งของผู้ดูแลระบบ (/ฬ๓ เก) ในระบบ 
จดทะเบียนพาณิชย์ โดยมีหน้าท่ี ดังน้ี

๑.๑ สร้างรหัสผู้ใช้งาน (บรอโ) นายทะเบียน และรหัสผู้ใช้งาน (บรอโ) เจ้าหน้าที่ 
โดยรหัสผู้ใช้งานดังกล่าวให้มีจำนวนไม่น้อยกว่า ๘ ตัวอักษร (ประกอบด้วยตัวเลขและตัวอักษรภาษาอังกฤษ)

๑.๒ ในกรณีที่นายทะเบียนหรือเจ้าหน้าที่ย้ายหรือลาออกให้ผู้ดูแลระบบ (/ฟ๓ เก) 

ของสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ดำเนินการเปล่ียนสถานะการใช้งานของรหัสผู้ใช้งาน (บรอโ) นายทะเบียน 
หรือเจ้าหน้าท่ีดังกล่าวเป็น “ไม่ใช้งาน,, ทันที กรณีผู้ดูแลระบบ (/ฟ๓!ก) ย้ายหรือลาออกให้แต่งต้ังช้าราชการ 
ตำแหน่งระดับหัวหน้างานคนใหม่เพ่ือทำหน้าท่ีแทน และแจ้งให้กรมพัฒนาธุรกิจการด้าทราบเป็นลายลักษณ์ 

อักษร โดยให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับการลืมรหัสผ่าน ตามข้อ ๒
๑.๓ กำหนดรหัสผู้ใช้งาน (บรอโ) นายทะเบียน จำนวน ๒ คน และรหัสผู้ใช้งาน (ชรอโ) 

เจ้าหน้าท่ี จำนวน ๑ คน เพ่ือใช้งานในระบบ หากสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ใดมีปริมาณคำขอจดทะเบียน 
จำนวนมาก กรมพัฒนาธุรกิจการค้าอาจพิจารณาให้มีรหัสผู้ใช้งาน (บรอโ) นายทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีมากกว่า 
จำนวนท่ีกำหนดไว้เป็นรายกรณีใป

๒. กรณีท่ีผู้ดูแลระบบ (/ฬ๓!ก) หรือนายทะเบียนหรือเจ้าหน้าท่ี ลืมรหัสผ่าน ?ลรรพ(วฟ 
ให้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์น้ันทำหนังสือแจ้งกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมแนบสำเนา 
คำส่ังแต่งต้ัง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนชองผู้ดูแลระบบ (/ฟ๓!ก) หรือนายทะเบียนหรือเจ้าหน้าที่ 

แล้วแต่กรณี และแบบฟอร์มที่กำหนด โดยส่งเอกสารทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ โอ5เร̂ (ฐ)ชเวช.50.๒ 
เพ่ือ1ให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้ารืเซตรหัสผ่าน ทั้งนี้ ให้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ส่งเอกสารด้นฉบับ 
ให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าภายใน ๓ วันทำการนับถัดจากวันที่ส่งเอกสารทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

/หากไม่ดำเนินการ...



หากไม่ดำเนินการภายในระยะเวลาท่ีกำหนดรหัสผ่านของบุคคลดังกล่าวจะถูกล็อกทำให้ไม่สามารถเข้าใช้งาน 
ระบบจดทะเบียนพาณิชย์ต่อไป!.ต้ให้ผู้ดูแลระบบ (ฬ ๓!ก)นายทะเบียน และเจ้าหน้าท่ีเก็บรักษา รหัส บรอกาลโกร 
และรหัสผ่าน กล55ผ๐๗ ของตนไว้เป็นความลับห้ามจดหรือแสดงในท่ีเปีดเผยโดยเด็ดขาด และให้สำนักงาน 
ทะเบียนพาณิซย์กำกับดูแลให้บุคคลดังกล่าวถือปฏิบัติในเรื่องนี้โดยเคร่งครัด หากมีการนำรหัสดังกล่าว 

ไนไข้งานระบบโดยมี๚อชจะถูกดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการต่อไป
๓. การแต่งต้ังผู้ดูแลระบบ (/ฬ๓เก) ตามข้อ ๑ ให้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ทุกแห่งดำเนินการ 

ให้แล้วเสร็จ ภายในวันท่ี ๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ กรมพัฒนาธุรกิจการค้าจะดำเนินการปิดสถานะการใช้งาน 
ปิจจุบันของรหัสผู้ใข้งานนายทะเบียนและรหัสผู้ใข้งานของเจ้าหน้าท่ีทุกคน ภายในวันท่ี ๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
ยกเว้นรหัสผู้ใข้งานของผู้ดูแลระบบ (/\ช๓!ก) เพื่อให้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ดำเนินการตามแนวทาง 

การใช้งานระบบจดทะเบียนพาณิชย์ต่อไป
๔. ให้สำนักงานทะเบียนพาณิชย์ทุกแห่งดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

การจดทะเบียนพาณิชย์ในระบบจดทะเบียนพาณิชย์ และรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวให้กรมพัฒนาธุรกิจ 
การค้าทราบเป็นลายลักษณ์อักษร ภายในวันท่ี ๓๐ ธันวาคม ๒๕๖๕

อำเภอบีกธงชัย จึงขอความร่วมมือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแจ้งเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน 
ด้านทะเบียนพาณิชย์ทราบและปฏิบัติตามแนวทางดังกล่าวโดยเคร่งครัด พร้อมทั้งกำชับให้ดำเนินการ 
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ท้ังน้ี สามารถสอบถามรายละเอียดไต้ท่ีกองทะเบียนบริษัทมหาชน และธุรกิจพิเศษ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า โทรศัพท์'หมายเลข ๐ ๒๕๔๗ ๔๔๔๖ - ๗ รายละเอียดปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาค้วย 
และสามารถสืบค้นรายละเอียดเพ่ิมเติมไค้ท่ี / อโลฬเ.ล.ฐ๐.ปา

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 
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ขอแสดงความนับถือ
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สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินอำเภอ 
โทร. / โทรสาร ๐ - ๔๔๔๔ - ๑๖๔๒


