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ท่ีว่าการอำเภอปีกธงชัย 
ถนนสืบศร นม ๓๐๑๔๐

มีนาคม ๒๕๖๖
เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการทำลายหนังสือ

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตูม

อ้างถึง หนังสือองค์การบริหารส่วนตำบลตูม ท่ี นม ๘๙๙๐๑/ ๑๕๕ ลงวันท่ี ๒ มีนาคม ๒๕๖๖

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย คำส่ังอำเภอปักธงชัย ท่ี 30๖ / ๒๕๖๖ ลงวันที่^มีนาคม ๒๕๖๖ จำนวน ๑ ฉบับ

ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลตูมแจ้งรายชื่อพนักงานส่วนตำบลเพื่อเสนอแต่งตั้งเป็น 
คณะกรรมการทำลายหนังสือองค์การบริหารส่วนตำบลตูม ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน 
สารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ แก้!ขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ น้ัน

อำเภอปีกธงชัยได้มีคำส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายหนังสือขององค์การบริหารส่วนตำบล 
ตูม เพ่ือทำหน้าท่ีพิจารณาเอกสารท่ีจะขอทำลายเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฎตามส่ิงท่ีส่งมาพร้อมน้ี

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
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นายอำเภอปักธงชัย
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(นายเซาว ไม้สูงเนิน)

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตูม



คำส่ังอำเภอปักธงชัย 
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เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการทำลายหนังสือองคํการบริหารส่วนตำบลตูม

ด้วยองคํการบริหารส่วนตำบลตูม เสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายหนังสือของ 
ทางราชการ ซ่ึงเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบในการเก็บหนังสือสำรวจหนังสือท่ีครบกำหนดอายุการเก็บ ตามระเบียบ 
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๖๐

อาศัยอำนาจตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ แก้ไข 
เพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๖๗ และคำสั่งจังหวัดนครราชสีมา ท่ี ๑๓๙๐๐/ ๒๕๖๕ ลงวันที่ ๖ 
ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง การมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดให้รองผู้ว่าราชการจังหวัด ปลัดจังหวัด หัวหน้า 
ส่วนราชการประจำจังหวัด และนายอำเภอปฏิบีติราชการแทน อำเภอปักธงชัยจึงแต่งต้ังคณะกรรมการทำลาย 
หนังสือขององค์การบริหารส่วนตำบลตูม ประกอบด้วย

๑. นางศิริพร เฉ่ือยกลาง ผู้อำนวยการกองคลัง อบต.ตูม เป็นประธานกรรกรรมการ
๒. นางกฤติกา ไชยซวคุปตํ หัวหน้าสำนักปลัด อบต.ตูม เป็นกรรมการ
๓. นายธงชัย สิงหวิสัย นายช่างโยธาอาๅโส อบต.ตูม เป็นกรรมการ
๔. สิบเอกศุภกฤต งอนสระน้อย เจ้าพนักงานธุรการ อบต.ตูม เป็นกรรมการและเลขานุการ
โดยให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการทำลายหนังสือ มีหน้าท่ี ดังน้ี
(๑) พิจารณาหนังสือจะขอทำลายตามบัญชีหนังสือขอทำลาย
(๒) ในกรณีท่ีคณะกรรมการมีความเห็นว่าหนังสือฉบับใดไม่ควรทำลายและควรขยายเวลาเก็บ 

ไว้ให้ลงความเห็นว่าจะขยายเวลาการเก็บไว้ถึงเม่ือใดในช่องการพิจารณา แล้วให้แก้ไขอายุการเก็บหนังสือใน 
ตารางกำหนดเก็บหนังสือ โดยให้ประธานกรรมการทำลายหนังสือลงลายมือข่ือกำกับการแก้ไข

/ (๓) ในกรณีท่ีคณะกรรมการ....



(๓) ในกรณีท่ีคณะกรรมการมีความเห็นว่าหนังสือเร่ืองใดควรทำลาย ให้กรอกเคร่ืองหมาย (X) 
ลงในซ่องพิจารณาของบัญชีหนังสือขอทำลาย

(๔) เสนอรายงานผลการพิจารณาพร้อมท้ังบันทึกความเห็นแย้งของคณะกรรมการ (ถ้ามี) เพ่ือ
พิจารณาส่ังการ

(๔) การควบคุมการทำลายหนังสือ ซ่ึงผู้'มีอำนาจอนุมัติให้ทำลายได้แล้ว โดยการเผาหรือวิธี 
อ่ืนใดท่ีจะไมให้หนังสืออ่านเป็นเร่ืองได้ และเม่ือทำลายเรียบร้อยแล้วให้ทำบันทึกลงนามร่วมกันเสนอผู้มีอำนาจ 
อนุมัติทราบ

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นด้นไป

(นายสุพจน แสนมี) 
นายอำเภอปีกธงชัย


